
 

 

OPIS POSLOVA I PODATCI O PLAĆI 

 

 

OPIS POSLOVA: 

 

 

1. namještenik III. vrste za podršku službi vanjskih poslova – 1 izvršitelj (RM iz 

sistematizacije 437) 

GLAVNO TAJNIŠTVO 

SEKTOR ZA OPĆE I TEHNIČKE POSLOVE 

Služba za pisarnicu i pismohranu 

 
Obavlja jednostavne poslove otpreme pošte, osobne dostave i uručivanja dokumenata unutar i izvan 

Ministarstva, distribucije dokumenata putem pošte, poslove pismohrane, obavlja druge neplanirane 

poslove i zadatke po nalogu voditelja Službe. 

 

 

PODATCI O PLAĆI  

 

Plaću radnog mjesta čini umnožak koeficijenta složenosti poslova radnog mjesta i osnovice 

uvećan za 0,5% za svaku navršenu godinu radnog staža.  

 

Osnovica za obračun plaće za državne službenike i namještenike od 1. travnja 2023. godine 

iznosi 902,08 eura bruto, a utvrđena je Dodatkom Kolektivnog ugovora za državne službenike 

i namještenike („Narodne novine“, broj 127/22). 

 

Plaću radnog mjesta čini umnožak koeficijenta složenosti poslova radnog mjesta utvrđen 

Uredbom o plaćama, dodacima i naknadama u službi vanjskih poslova (NN 22/03, 48/03, 

39/06, 36/07, 25/13, 48/18, 15/19 i 99/22) i osnovice, uvećan 0,5% za svaku godinu radnog 

staža. 

 

 

 

 

 


